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 Информация (сведения) для внесения в Реестр муниципальных услуг в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации города Коврова, утвержденным постановлением администрации г.Коврова № 1840 от 25.08.2011:

	1
	Наименование услуги 
	Признание граждан соответствующими установленным категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, в том числе в рамках программы «Жилье для российской семьи»

	2
	Уникальный реестровый номер услуги
	

	3
	Наименование органа местного самоуправле-ния, предоставляющего услугу
	Администрация города Коврова Владимирской области

	4
	Наименование  органов местного самоуп-равления, учреждений (организаций), участву-ющих в предоставлении услуги
	Отдел по обеспечению права граждан на жилище

	5
	Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги 
	- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;
- Закон Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;
- Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 05.05.2014 № 404 «О некоторых вопросах реализации программы «Жилье для российской семьи» в рамках государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 25.10.2012 № 1099 «О некоторых вопросах реализации Федерального закона «О содействии развитию жилищного строительства» в части обеспечения права отдельных категорий граждан на приобретение жилья экономического класса»;
- Постановление администрации Владимирской области от 14.08.2014 № 852 «О реализации гражданами права на приобретение жилья экономического класса на территории Владимирской области»;
- Постановление администрации Владимирской обл. от 14.07.2014 № 714 «О реализации федеральной программы «Жилье для российской семьи»;
- Положение о жилищной комиссии администрации города Коврова;
- Положение об отделе по обеспечению права граждан на жилище администрации города Коврова.



	6
	Способы предоставления услуги
	Личный прием в отделе по обеспечению права граждан на жилище администрации города Коврова.

	7
	Описание результатов предоставления услуги
	Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- признание гражданина соответствующим категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, в том числе в рамках Программы, и включение такого гражданина в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, в том числе в рамках реализации Программы,
- отказ в признании гражданина соответствующим категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, в том числе в рамках Программы.


	8
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	Граждане, постоянно проживающие на территории Владимирской области, из числа граждан:
1) имеющих обеспеченность общей площадью жилых помещений в расчете на гражданина и каждого совместно проживающего с гражданином члена его семьи, не превышающую максимального размера, установленного пунктом 3 Перечня категорий граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, в том числе в рамках Программы, утвержденного постановлением администрации области от 14.08.2014 № 852 (далее по тексту – Перечень категорий граждан), в случае, если доходы гражданина и указанных членов его семьи и стоимость имущества, находящегося в собственности гражданина и (или) таких членов его семьи и подлежащего налогообложению, не превышают максимального уровня, установленного пунктом 5 Перечня категорий граждан; 
2) проживающих в жилых помещениях, признанных непригодными для проживания и в многоквартирных домах, признанных аварийными и подлежащими сносу или реконструкции;
3) имеющих 2 и более несовершеннолетних детей и являющихся получателями материнского (семейного) капитала в соответствии с Федеральным законом  «О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей» при условии использования такого материнского (семейного) капитала на приобретение (строительство) жилья экономического класса в рамках Программы;
4) имеющих 3 и более несовершеннолетних детей;
5) являющихся ветеранами боевых действий;
6) относящихся к категориям граждан, предусмотренных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2012 года № 1099 «О некоторых вопросах реализации Федерального закона «О содействии развитию жилищного строительства» в части обеспечения права отдельных категорий граждан на приобретение жилья экономического класса»;
7) являющихся инвалидами и семьями, имеющими детей-инвалидов;
8) граждан, работающих на территории области, по ходатайству о включении в списки участников программы «Жилье для российской семьи», подписанному руководителем организации;
9) граждан, для которых работа в федеральных органах исполнительной власти, органах государственной власти области, органах местного самоуправления, в организациях, финансируемых из бюджетов всех уровней, является основным местом работы;
10) являющихся одинокими матерями;
11) выехавших из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей;
12) признанных в установленном порядке вынужденными переселенцами;
13) относящихся к категориям граждан, предусмотренных Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;
14) относящихся к категориям граждан, предусмотренных Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах».
Право на приобретение жилья экономического класса, в том числе в рамках программы, на территории области имеют граждане, приглашенные из других регионов Российской Федерации на работу в организации, расположенные на территории города Коврова.


	9
	Сведения о местах информирования о правилах предоставления услуги
	Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется гражданам:
- при личном обращении заявителей непосредственно в отделе;
- в письменном виде, по письменным запросам заявителей;
- с использованием средств телефонной связи;
- посредством размещения информации на информационных стендах отдела;
- на официальном сайте администрации города Коврова;
- по электронной почте.
 Консультации (справки) о предоставлении муниципальной услуги предоставляются ответственными специалистами отдела, в должностные обязанности которых включены соответствующие полномочия.
Индивидуальное консультирование производится в устной и письменной форме.
Индивидуальное устное консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела:
- по личному обращению;
- по письменному обращению;
- по телефону;
- по электронной почте.
Справочные телефоны отдела по обеспечению права граждан на жилище администрации города Коврова, по которым можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги: 3-41-00, 3-53-51.
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещена на официальном сайте администрации города Коврова: kovrov-gorod.ru. 


	10
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- признание гражданина соответствующим категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, в том числе в рамках Программы, и включение такого гражданина в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, в том числе в рамках реализации Программы,
- отказ в признании гражданина соответствующим категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, в том числе в рамках Программы.



	11
	Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано
	Регистрация заявления производится в день его поступления

	12
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично
	Время ожидания в очереди для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.
Продолжительность приема у специалиста при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должна быть более 15 минут.


	13
	Основание для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги
	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- непредставление или представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента;
- представление недостоверных сведений, указанных в заявлении или прилагаемых документах;
- несоответствие гражданина категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, в том числе в рамках Программы;
- принятие решения о включении такого гражданина в список граждан иным органом местного самоуправления.


	14
	Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем
	Для участия в Программе граждане подают в отдел следующие документы:
1) Заявление по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту, и следующие документы:
2) Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина-заявителя,
[bookmark: Par35]3) Документы, подтверждающие принадлежность граждан к одной или нескольким категориям, имеющих право на приобретение жилья экономического класса:
3.1). По категории, указанной в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего Регламента:
- документы, подтверждающие обеспеченность общей площадью жилых помещений менее норматива, установленного пунктом 2 Перечня категорий граждан, а именно:
а) выписка из домовой книги (поквартирной карточки) или похозяйственной книги;
б) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п.);
в) выписка из технического паспорта БТИ с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией;
г) справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя.
- документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи и стоимость имущества, принадлежащего гражданину и (или) членам его семьи:
а) копии налоговых деклараций о доходах за расчетный период, заверенных налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы гражданина и всех членов семьи;
б) документы, подтверждающие право собственности гражданина и (или) членов его семьи на движимое и недвижимое имущество, подлежащее налогообложению;
в) копии документов из налоговых и иных органов, подтверждающих сведения о стоимости принадлежащего на правах собственности гражданину и членам его семьи или одиноко проживающему гражданину налогооблагаемого движимого и недвижимого имущества.
3.2). По категории, указанной в подпункте 2 пункта 1.2 настоящего Регламента: 
- решение администрации города о признании, занимаемого гражданином жилого помещения непригодным для проживания, о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции.
3.3). По категории, указанной в подпункте 3 пункта 1.2 настоящего Регламента:
- государственный сертификат на материнский (семейный) капитал.
3.4). По категории, указанной в подпункте 4 пункта 1.2 настоящего Регламента:
- документ, подтверждающий признание семьи многодетной (удостоверение).
3.5). По категориям, указанным в подпунктах 5 и 14 пункта 1.2 настоящего Регламента:
- документ, подтверждающий право гражданина на льготы, предусмотренные Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах» (удостоверение).
3.6). По категории, указанной в подпункте 6 пункта 1.2 настоящего Регламента:
- документы, подтверждающие отнесение гражданина к категориям граждан, предусмотренных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.10.2012 № 1099 «О некоторых вопросах реализации Федерального закона «О содействии развитию жилищного строительства» в части обеспечения права отдельных категорий граждан на приобретение жилья экономического класса».
3.7). По категории, указанной в подпункте 7 пункта 1.2 настоящего Регламента:
- справка учреждения медико-социальной экспертизы об инвалидности.
3.8). По категории, указанной в подпункте 8 пункта 1.2 настоящего Регламента:
- письменное ходатайство о включении гражданина в списки участников программы «Жилье для российской семьи», подписанное руководителем организации, в которой работает гражданин.
3.9). По категории, указанной в подпункте 9 пункта 1.2 настоящего Регламента:
- документ, подтверждающий трудовую деятельность в бюджетной организации (справка с места работы либо заверенная копия трудовой книжки).
3.10). По категории, указанной в подпункте 10 пункта 1.2 настоящего Регламента: 
- свидетельство о рождении ребенка.
3.11). По категории, указанной в подпункте 11 пункта 1.2 настоящего Регламента:
- документы, подтверждающие проживание гражданина в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях.
3.12). По категории, указанной в подпункте 12 пункта 1.2 настоящего Регламента:
- удостоверение вынужденного переселенца.
3.13). По категории, указанной в подпункте 13 пункта 1.2 настоящего Регламента:
- документ, подтверждающий право гражданина на льготы, предусмотренные Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (удостоверение).
3.13). По категории, указанной в пункте 1.2.1 настоящего Регламента:
- трудовой договор с гражданином, приглашенным из других регионов Российской Федерации на работу в организации, расположенные на территории города Коврова.
4). Документы или копии документов, содержащих сведения о совместно проживающих с гражданином членах его семьи, в том числе паспортов или свидетельств о рождении (для несовершеннолетних членов семьи гражданина), документов, подтверждающих степень родства или свойства по отношению к гражданину и место постоянного проживания таких членов семьи гражданина (свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.).
5). Согласие гражданина на обработку и предоставление его персональных данных по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту. В случае подачи заявления доверенным лицом - согласие доверенного лица гражданина на обработку и предоставление его персональных данных по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Регламенту.
Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. Оригиналы документов возвращаются гражданину.


	15
	Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении других органов
	Граждане вправе не представлять документы, указанные в подпункте 3) пункта 2.6 настоящего Регламента, если такие документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях.
Справки органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя, заявитель может представить в отдел самостоятельно. 
В случае не представления заявителем указанных справок, они запрашиваются уполномоченным специалистом отдела в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 


	16
	Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем  необходимо для  обращения за получением услуги   в электронной форме
	-

	17
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги
	Муниципальная услуга представляется бесплатно.

	18
	Показатели доступности и качества услуги
	Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и других требований настоящего регламента.

	19
	Информация о внутриведомственных и межведомственных процедурах
	Межведомственного взаимодействия нет.

	20
	Сведения о допустимости и порядке досудебного обжалования решений и действий органа, предоставляющего услугу
	Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:
1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении   муниципальной услуги;
2) нарушения срока предоставления  муниципальной услуги;
3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления   муниципальной услуги;
4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления   муниципальной услуги;
5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
   Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу.
 Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации города, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя, в т.ч. через МКУ МФЦ
 Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица   органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
 По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


	21
	Дата и основание внесения изменений в сведения об услуге …
	-

	22
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	Межведомственного взаимодействия нет.



Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления администрацией города Коврова муниципальной услуги по признанию граждан соответствующими установленным категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи»




ЗАЯВЛЕНИЕ
о  включении в список граждан, имеющих право на приобретение
жилья экономического класса в рамках 
программы «Жилье для российской семьи»

 (
В администрацию города Коврова
)



	от гражданина (гражданки)__________________________
                                     __________________________________________________,
                                                                               (ФИО)
	постоянно проживающего (ей) по адресу: 


	ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу включить меня в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», реализуемой на территории Владимирской области (далее – программа).
Мне известно, что основаниями для принятия органом местного самоуправления решения несоответствии меня	 категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы, являются:
1) непредставление или представление неполного комплекта документов, указанных в приложении 2 к Порядку проверки органами местного самоуправления соответствия граждан – заявителей установленным категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы, формирования списков таких граждан;
2) представление недостоверных сведений, указанных в заявлении или прилагаемых документах;
3) несоответствие меня категориям граждан, имеющим право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы;
4) принятие решения о включении меня в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы, иным органом местного самоуправления.
Мне известно, что в случае выявления после включения меня в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы, недостоверности сведений в заявлении и (или) в прилагаемых к заявлению документах я буду исключен (исключена) из такого списка.
Согласие на обработку и предоставление персональных данных прилагается.

Для приобретения жилья экономического класса я нуждаюсь (я не нуждаюсь) (нужное подчеркнуть) в предоставлении ипотечного кредита (займа).
Предварительно предполагаю приобрести жилье экономического класса в проекте жилищного строительства, реализуемого по адресу: ______________________________________________________________________ (в случае, если гражданином принято такое предварительное решение).

К заявлению прилагаю следующие документы:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


______________________	______________
    (Ф.И.О. заявителя)                                                                (подпись)                                       (дата)


______________________      _______________          _____________   _________
(должность сотрудника отдела,                       (ФИО)                                  (подпись)                     (дата)
принявшего заявление и 
документы)








Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления администрацией города Коврова муниципальной услуги по признанию граждан соответствующими установленным категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи»

Согласие
гражданина-заявителя на обработку и предоставление его
персональных данных

Я, __________________________________________________________________________,
                                                                               (Ф.И.О. заявителя)
паспорт гражданина Российской Федерации серия _______ номер _______________, 
выдан ______________________________________________________"___" ______ _____ г.,
                                              (кем) 
настоящим ВЫРАЖАЮ СОГЛАСИЕ на осуществление:

Отделом по обеспечению права граждан на жилище Администрации города Коврова Владимирской области (юридический адрес:  601900, г.Ковров, ул.Краснознаменная, д.6),
Открытым   акционерным   обществом   "Агентство   по  ипотечному  жилищному кредитованию"     (юридический    адрес:    117418,    г.    Москва,    ул. Новочеремушкинская,  д.  69), 
Открытым  акционерным  обществом  "Агентство финансирования  жилищного  строительства"  (юридический  адрес:  117418, г. Москва,  ул.  Новочеремушкинская, д. 69),
 далее именуемыми  "Операторы", всех действий  с  моими  персональными  данными  (в  том числе биометрическими), указанными  в моем заявлении о включении в список граждан, имеющих право на приобретение  жилья  экономического  класса  в  рамках программы "Жилье для российской  семьи",  и  документах, приложенных к такому заявлению, включая сбор,  запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),    извлечение,    использование,   передачу   (распространение, предоставление,    доступ),    обезличивание,    блокирование,    удаление, уничтожение,    обработку    моих    персональных    данных    с    помощью автоматизированных  систем,  посредством  включения  их  в электронные базы данных,  а  также неавтоматизированным способом в целях осуществления учета моих  прав  на  приобретение жилья экономического класса в рамках программы "Жилье для российской семьи" (далее - Программа), а также совершения сделок по  приобретению  жилого  помещения  и исполнения обязательств, связанных с приобретением жилого помещения в рамках реализации Программы. Выражаю свое  согласие   на   то, что  в  указанных  выше целях Операторы в установленном  законодательством  Российской  Федерации порядке имеют право поручать  совершение  отдельных  действий  с  моими  персональными  данными третьим   лицам,   в  том  числе  застройщикам,  официально  участвующим  в реализации  Программы,  перечень  которых  размещен  в  открытом доступе на официальном   сайте   Министерства  строительства  и  жилищно-коммунального хозяйства   Российской   Федерации  и  на  федеральном  портале  реализации Программы,  а также иным участникам Программы, перечень которых публикуется на  официальных  сайтах  Операторов,  при  условии, что обязательства таких третьих лиц - обеспечить  безопасность  моих  персональных  данных  при  их обработке  и  предотвращение разглашения моих персональных данных. При этом такие  третьи  лица  имеют  право  осуществлять те же действия (операции) с моими персональными данными, которые вправе осуществлять Операторы. 
Настоящее  согласие  предоставляется  до  даты  включения меня в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках  Программы  "Жилье  для российской семьи", а в случае включения меня в такой список - на срок до 31 декабря 2017 года.
Я   могу   отозвать   вышеуказанное  согласие,  предоставив  Операторам заявление в простой письменной форме.
В  случае  отзыва  мною  настоящего  Согласия на обработку персональных данных   Операторы,   а   также   третьи   лица,  осуществляющие  обработку персональных   данных   по  поручению  Операторов  на  условиях  настоящего Согласия,   вправе  продолжить  обработку  персональных  данных  без  моего согласия  при наличии оснований, установленных законодательством Российской Федерации,  при условии, что на дату отзыва настоящего Согласия я включен в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках Программы "Жилье для российской семьи".

__________________________                                __________________/__________________/
                          (дата)                                                                             (подпись)                   (Фамилия И.О.)



Согласие   принято: 
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
		
	
	

	               (должность  сотрудника  органа 
                местного самоуправления)
	
	                  (подпись)
	
	         (расшифровка подписи)
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Согласие доверенного лица гражданина-заявителя на обработку и предоставление его персональных данных

Я, ___________________________________________________________________________,
                                                                               (Ф.И.О. заявителя)
паспорт гражданина Российской Федерации серия _______ номер _______________, 
выдан___________________________________________________     "___ " ______ _____ г.,
                                              (кем) 
действующий от имени _________________________________________________ 
                                                    (ФИО субъекта персональных данных), 
паспорт гражданина Российской Федерации серия ______ номер ______________, 
выдан___________________________________________________     "___ " ______ _____ г.,
                                              (кем) 
(далее - Субъект персональных данных), на основании доверенности от «___»________ г., удостоверенной нотариусом _____________________________ и внесенной в реестр за номером ________, настоящим ВЫРАЖАЮ СОГЛАСИЕ на  осуществление 
Отделом по обеспечению права граждан на жилище Администрации города Коврова Владимирской области (юридический адрес:  601900, г.Ковров, ул.Краснознаменная, д.6),
Открытым   акционерным   обществом   "Агентство   по  ипотечному  жилищному кредитованию"     (юридический    адрес:    117418,    г.    Москва,    ул. Новочеремушкинская,  д.  69), 
Открытым  акционерным  обществом  "Агентство финансирования  жилищного  строительства"  (юридический  адрес:  117418, г. Москва,  ул.  Новочеремушкинская, д. 69),
далее именуемым «Операторы», всех действий с персональными данными Субъекта персональных данных (в том числе биометрическими), указанными в заявлении Субъекта персональных данных о включении в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи», и документах, приложенных к такому заявлению, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, обработку моих персональных данных с помощью автоматизированных систем, посредством включения их в электронные базы данных, а также неавтоматизированным способом в целях осуществления учета прав Субъекта персональных данных на приобретение жилья экономического класса в рамках программы «Жилье для российской семьи» (далее - Программа), а также совершения сделок по приобретению жилого помещения и исполнения обязательств, связанных с приобретением жилого помещения в рамках реализации Программы.
Выражаю свое согласие на то, что в указанных выше целях Операторы в установленном законодательством Российской Федерации порядке имеют право поручать совершение отдельных действий с персональными данными Субъекта персональных данных третьим лицам, в том числе застройщикам, официально участвующим в реализации Программы, перечень которых размещен в открытом доступе на официальном сайте Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации и на федеральном портале реализации Программы, а также иным участникам Программы, перечень которых публикуется на официальных сайтах Операторов, при условии, что обязательства таких третьих лип обеспечить безопасность моих персональных данных при их обработке и предотвращение разглашения моих персональных данных. При этом такие третьи лица имеют право осуществлять те же действия (операции) с персональными данными Субъекта персональных данных , которые вправе осуществлять Операторы.
Настоящее согласие предоставляется до даты включения Субъекта персональных данных в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках Программы «Жилье для российской семьи», а в случае включения Субъекта персональных данных в такой список - на срок до 31 декабря 2017 года.
Субъект персональных данных может отозвать вышеуказанное согласие, предоставив Операторам заявление в простой письменной форме.
В случае отзыва Субъектом персональных данных настоящего Согласия на обработку персональных данных Операторы, а также третьи лица, осуществляющие обработку персональных данных по поручению Операторов на условиях настоящего Согласия, вправе продолжить обработку персональных данных без согласия Субъекта персональных данных при наличии оснований, установленных законодательством Российской Федерации, при условии, что на дату отзыва настоящего Согласия Субъект персональных данных включен в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках Программы «Жилье для российской семьи».

__________________________                                __________________/__________________/
                          (дата)                                                                             (подпись)                   (Фамилия И.О.)
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