Приложение № 2

Информация (сведения) для внесения в Реестр муниципальных услуг в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации города Коврова, утвержденным постановлением администрации г.Коврова № 1840 от 25.08.2011:

	1
	Наименование услуги 
	 Заключение договоров на размещение нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования город Ковров, без предоставления земельного участка, не включенных в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории города Коврова

	2
	Уникальный реестровый номер услуги
	-

	3
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Администрация города Коврова 

(отдел потребительского рынка УЭИиЗО)

	4
	Наименование органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги
	-

	5
	Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги 
	- Конституцией Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

-   Земельным Кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ

- Федеральным законом от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

-  Федеральным законом от 9 февраля 2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

-  Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131 -ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральным законом от 02 марта 2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 28 декабря 2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

- Постановлением департамента развития предпринимательства, торговли и сферы услуг администрации Владимирской области от 15.09.2015 № 3 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов органами местного самоуправления муниципальных образований Владимирской области»;

- Постановлением администрации города Коврова Владимирской области от 24.06.2011 № 1313 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией города Коврова»

- Постановлением администрации города Коврова Владимирской области от 15.02.2016 № 426 «Об утверждении порядка заключения договоров на размещение нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования город Ковров, без предоставления земельного участка»;

- Постановлением администрации города Коврова Владимирской области от 13.05.2016 № 1407 «О порядке размещения нестационарных торговых объектов, не включенных в Схему размещения нестационарных торговых объектов на территории города Коврова».



	6
	Способы предоставления услуги
	 Предоставление муниципальной услуги осуществляется по письменному заявлению юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, направленного в администрацию города лично, либо любым средством связи, фиксирующим подлинность личной подписи.

Информирование по процедуре исполнения услуги производится: 

- по телефону,

- по письменным обращениям,

- при личном обращении заявителя,

- на сайте администрации города Коврова.

	7
	Описание результатов предоставления услуги
	 Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение (отказ в заключении) договора на размещение нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования город Ковров, без предоставления земельного участка, не включенных в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории города Коврова.

В случае отказа в заключении договора на размещение нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования город Ковров, без предоставления земельного участка, заявитель уведомляется в письменной форме с указанием причин отказа.



	8
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица


	9
	Сведения о местах информирования о правилах предоставления услуги
	- по адресу: г.Ковров, Владимирская область, ул. Фурманова, дом 37, Отдел потребительского рынка УЭИиЗО; 

- по телефону: 8(49232) 3-48-37; 

- в  информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте администрации г.Коврова kovrov-gorod.ru в разделе «Нормативные акты»/Административные регламенты.



	10
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцать календарных дней со дня поступления заявления

	11
	Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано
	Поступившее заявление подлежит регистрации в день поступления в администрацию города или структурное подразделение.



	12
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично
	не превышает 15 минут

	13
	Основание для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги
	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) несоответствие письменного заявления установленной форме согласно приложению № 1;

2) в письменном заявлении не указаны, либо частично отсутствуют сведения  согласно установленной формы;

3) непредставление документов, предусмотренных подпунктами 1, 5 пункта 2.6.1. настоящего регламента;

4) отсутствие в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведений о заявителе;

5) исключение юридического лица, прекратившего свою деятельность, из Единого государственного реестра юридических лиц;

6) исключение сведений об индивидуальном предпринимателе из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в связи с прекращением гражданином деятельности в качестве индивидуального предпринимателя.


	14
	Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем
	 -письменное заявление, направленное юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом в орган местного самоуправления – управление экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Коврова, любым средством связи, фиксирующим подлинность личной подписи; либо лично в администрацию города по адресу: 601900, Владимирская область, город Ковров, ул. Краснознаменная, дом 6, каб. № 403, тел. 8/49232/ 3-51-46, электронная почта: ekonom@kovrov-gorod.ru.

- копии учредительных документов (для юридических лиц);

- документы, подтверждающие осуществление садоводческой, огороднической, ремесленнической деятельности (для физических лиц).



	15
	Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении других органов
	 - копия свидетельства о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц;

- копия свидетельства о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);



	16
	Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем  необходимо для  обращения за получением услуги   в электронной форме


	Форма заявления на Заключение договоров на размещение нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования город Ковров, без предоставления земельного участка, не включенных в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории города Коврова – приложение №1 к  административному регламенту.
Форма договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования город Ковров, без предоставления земельного участка – приложение № 2 к  административному регламенту.


	17
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги
	Муниципальная услуга представляется бесплатно.

	18
	Показатели доступности и качества услуги
	Заявитель имеет право:
- обращаться в администрацию города с письменным запросом о предоставлении муниципальной услуги лично или направлять письменный запрос  в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через Сайт;

- получать муниципальную услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц администрации или ее структурных подразделений;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления, в том числе в электронной форме;

-  знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения его заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в них не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.
Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
- своевременность, объективность;

-- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его заявления;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.



	19
	Информация о внутриведомственных и межведомственных процедурах
	- необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, находящиеся в распоряжении других органов, в случае не предоставления их заявителем, запрашиваются сотрудниками отдела самостоятельно и безвозмездно в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

	20
	Сведения о допустимости и порядке досудебного обжалования решений и действий органа, предоставляющего услугу
	Действия (бездействие) и решения должностного лица администрации, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу администрации.

Жалоба заявителя на решение или действие (бездействие) должностного лица управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В Российской Федерации создается федеральная информационная система досудебного (внесудебного) обжалования, которая является федеральной государственной информационной системой. Создание и функционирование федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования регулируются федеральными законами и правовыми актами Правительства Российской Федерации.



	21
	Дата и основание внесения изменений в сведения об услуге 
	-

	22
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	-


