Информация (сведения) для внесения в Реестр муниципальных услуг

в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации города Коврова, утвержденным, постановлением администрации г.Коврова № 1840 от 25.08.2011

	1
	Наименование услуги 
	Признание жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим  сносу или реконструкции в соответствии с действующим законодательством

	2
	Уникальный реестровый номер услуги
	3300000000167123084

	3
	Наименование органа местного самоуправле-ния, предоставляющего услугу
	Администрация города Коврова 

Управление городского хозяйства (УГХ)

	4
	Наименование …, орга-нов местного самоуп-равления, учреждений (организаций), участву-ющих в предоставле-нии услуги
	Отдел по жилищным вопросам и строительству управления городского хозяйства 

	5
	Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги 
	- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон  от 07.02. 1992 № 2300-1 «О защите потребителей»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;
- Положение о межведомственной комиссии по рассмотрению вопросов признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции жилищного фонда в г. Коврове, утвержденное постановлением администрации г. Коврова от 27.03.2017 № 648 «О межведомственной комиссии  по рассмотрению вопросов признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции жилищного фонда в г. Коврове»;
- Устав муниципального образования город Ковров.

	6
	Способы предоставления услуги
	Информирование о порядке осуществления муниципальной услуги производится: 

- непосредственно в администрации г. Коврова, УГХ, каб.121,

- при личном обращении заявителя,

- на официальном сайте администрации г. Коврова, по телефону, почтовая связь, электронная почта – информация о предоставлении услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация  заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;

· рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;

· запрос необходимых документов через СМЭВ;

· работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания.
· составление комиссией заключения;

· утверждение постановлением администрации города Коврова решения по итогам работы комиссии;

· передача по одному экземпляру решения заявителю и собственнику жилого помещения (третий экземпляр остается в деле, сформированном комиссией).

	7
	Описание результатов предоставления услуги
	Результатом исполнения  муниципальной услуги «Признание жилого помещения …» является решение межведомственной  комиссии, утвержденное постановлением Администрации города. 


По результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений:

- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- о выявлении оснований для признания помещения, подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении требованиями;

- о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
 - о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
- об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

	8
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	Заявителем, имеющим право на получение  муниципальной услуги, выступает собственник помещения, федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладатель или гражданин (наниматель жилого помещения), а так же органы государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции.  

	9
	Сведения о местах информирования о правилах предоставления услуги
	Информация о порядке предоставления муниципальной  услуги «Признание жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим  сносу или реконструкции» предоставляется непосредственно в администрации города с использованием средств: телефонной связи, электронной почты, Интернета, печатных изданий.

Адрес  Администрации города Коврова, 601900, г.Ковров, ул.Краснознаменная, д.6, конт.тел.8(49232)3-53-51,  адрес электронной почты: kovrov@kovrov.ru.

Адрес официального сайта муниципального образования «город Ковров» http://kovrov-gorod.ru/.

Режим работы Администрации города Ковров  – понедельник - пятница  с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.  (перерыв с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.), выходные дни - суббота, воскресенье.

	10
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	Срок исполнения муниципальной услуги – 35 дней.


	11
	Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано
	1 рабочий день.

	12
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично
	15 минут

	13
	Основание для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги
	Несоответствие личности заявителя, обратившегося о предоставлении муниципальной услуги, лицу, указанному в заявлении.

- Несоответствие копии предоставленного документа его оригиналу.

- Предоставление недостоверной информации.

- Невозможность прочтения заявления (об этом в течение семи дней со дня регистрации заявления сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).

-Наличие нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить заявление без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом).

- Содержание заявления не входит в компетенцию органа, исполняющего муниципальную услугу.

	14
	Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

- Заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

- Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

- Проект реконструкции нежилого помещения в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением.

- Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

- Заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, необходимы для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям.

- Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.

	15
	Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении других органов
	а) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;

б) технический паспорт жилого помещения, а  для нежилых помещений – технический план;

в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если предоставление указанных документов настоящего Положения признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим)  установленным Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции", требованиям.

	16
	Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем  необходи-мо для  обращения за получением услуги   в электронной форме
	                                                                                           

	17
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги
	Муниципальная услуга представляется бесплатно.

	18
	Показатели доступности и качества услуги
	Показателями доступности и качества муниципальной услуги является соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей. 

	19
	Информация о внутриведомственных и межведомственных процедурах
	

	20
	Сведения о допустимости и порядке досудебного обжалования решений и действий органа, предоставляющего услугу
	Действия (бездействие) специалистов УГХ могут быть обжалованы: 

- Главой города Коврова; 

- начальником УГХ – 8(49232)6-34-59
- заместителем начальника УГХ – 8(49232)3-43-72 

Предметом обжалования может быть: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

	21
	Дата и основания внесения изменений в сведения об услуге, содержащиеся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг»
	

	22
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия (при наличии межведомственного взаимодействия
	 Разработана


Главе города Коврова

                                                                        _________________________________

                                                                  от ______________________________

                                                                  _________________________________

                                                                    _________________________________

                                                                      (статус  заявителя - собственник

                                                                       помещения, наниматель; ФИО

                                                                    гражданина, паспортные данные,

                                                                     адрес проживания и регистрации,

                                                                      контактный телефон, или

                                                                     наименование юридического лица,

                                         ФИО должностного лица, юридический

                                                и фактический адрес,

                                                 контактный телефон)

Заявление

 Прошу     провести     оценку     соответствия     помещения    (жилого помещения/многоквартирного дома), расположенного  по адресу: _____________________________________________________________________________,

принадлежащего   мне   (либо   наименование  юридического  лица)  по  праву собственности на основании _____________________ требованиям, установленным «Положением  о  признании  помещения  жилым  помещением,  жилого  помещения непригодным  для  проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу», утвержденным постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 на предмет признания ______________.

    К заявлению прилагаются:

   1. Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение.

   2. Заключение специализированной организации,  проводившей обследование    этого   дома  (для   признания   многоквартирного   дома   аварийным),   от     «____»__________20___года  ___________________________________________________.

                                                     (наименование специализированной организации)

    3.   Заключение   проектно-изыскательской  организации  по  результатам обследования  элементов  ограждающих и несущих конструкций жилого помещения (в случае если такое заключение является необходимым для принятия решения о признании жилого    помещения    соответствующим    (несоответствующим) установленным требованиям).

    4.  Заявления,  письма,  жалобы граждан на неудовлетворительные условия

проживания,  заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора,  заключение  проектно-изыскательской  организации  по  результатам

обследования  элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт   государственной   жилищной   инспекции   субъекта  РФ  о  результатах, проведенных  в  отношении  жилого  помещения  мероприятий  по  контролю (по усмотрению заявителя).

                                                                 "__" _________ 20__года             __________________________________

                                                                     (подпись заявителя)

