Информация (сведения) для внесения в Реестр муниципальных услуг в соответствии с 
Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) 
администрации города Коврова, утвержденным постановлением администрации 
г.Коврова  от 25.08.2011 № 1840:
	1
	Наименование услуги 
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

	2
	Уникальный реестровый номер услуги
	Нет информации

	3
	Наименование органа местного самоуправле-ния, предоставляющего услугу
	Администрация города Коврова 

(УСиА)

	4
	Наименование …, орга-нов местного самоуп-равления, учреждений (организаций), участву-ющих в предоставле-нии услуги
	Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МКУ МФЦ «Мои документы» с заявлением по форме, приведенной в приложении 1 к Регламенту.

 Местонахождение МКУ МФЦ «Мои документы»: ул. К.Маркса, д. 13а, г. Ковров, Владимирской области, тел. (49232) 2-34-51.

	5
	Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги 
	      - Федеральный закон от 06.10.2003г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

      - Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004г. № 190-ФЗ;

       - Федеральный закон от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введение в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

      - Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

      - Федеральный закон от 09.02.2009г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

 - Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2010 № 937 «О внесении изменений в Правила направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»;

  - Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 17.06.2011 № 286 «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»; 

 - Постановление Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 № 686 «Об утверждении правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;

      - Постановление Правительства РФ от 09.02.2012 N 111 "Об электронной подписи, используемой органами исполнительной власти и органами местного самоуправления при организации электронного взаимодействия между собой, о порядке ее использования, а также об установлении требований к обеспечению совместимости средств электронной подписи" ("Собрание законодательства РФ", 20.02.2012, N 8, ст. 1027);

       - Постановление Правительства РФ от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 148, 02.07.2012);

 - Постановление Правительства РФ от 25.08.2012 N 852 "Об утверждении правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг" ("Российская газета", N 200, 31.08.2012);

 - Постановление Правительства РФ от 25.01.2013 N 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 04.02.2013, N 5, ст. 377);

  -   Постановление Правительства РФ от 27.11.2010 № 937 «О внесении изменений в Правила направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий» (Собрание законодательства РФ , 2010, № 49 ст.6516);

    - Правила землепользования и застройки г. Коврова, утвержденные Решением Совета народных депутатов города Коврова от 01.12.2011г. № 460;

   -  Положение об управлении строительства и архитектуры, утвержденное постановлением администрации г. Коврова от 10.02.2015г. № 300. 

- административный регламент.



	6
	Способы предоставления услуги
	Информирование по процедуре исполнения услуги предоставляется: 

- путем индивидуального информирования в устной и письменной форме,

- с использованием средств телефонной связи, электрон-ного информирования, на информационных стендах,

- посредством размещения в информационно-телеком-муникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет). 

	7
	Описание результатов предоставления услуги
	     Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации (далее - акт освидетельствования);

- мотивированный отказ в выдаче акта освидетельствования с указанием причин отказа.

	8
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	Заявителем Муниципальной услуги являются граждане и юридические лица в соответствии с законодательством РФ 

	9
	Сведения о местах информирования о правилах предоставления услуги
	Местонахождение МКУ МФЦ «Мои документы»: ул. К.Маркса, д. 13а, г. Ковров, Владимирской области, тел. (49232) 2-34-51.
Место нахождения УСиА администрации города Коврова:Владимирская область, г. Ковров, ул. Краснознаменная,  д. 6, каб. 307, 311.

Почтовый адрес УСиА администрации города Коврова: 601900, Владимирская область, г. Ковров, ул. Краснознаменная,  д. 6.

Адрес официального сайта органов местного самоуправления г. Коврова: http://kovrov-gorod.ru/

	10
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления заявления в орган местного самоуправления.

	11
	Срок, в течение которо-го заявление о предос-тавлении услуги должно быть зарегистрировано
	В день поступления заявления в орган местного самоуправления.

	12
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично
	Ответственным за выполнение административной процедуры приёма, первичной проверки и регистрации заявления является специалист МКУ МФЦ «Мои документы».

  Ответственный специалист:

     - проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, либо полномочия представителя;

     - осуществляет первичную проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным законодательством и настоящим регламентом;

    - выдает заявителю расписку о приеме документов по установленной форме с отметкой о дате, количестве и наименовании документов. Первый экземпляр расписки передается заявителю, а второй – приобщается к поступившим документам. Максимальное время ожидания заявителя с момента подачи заявления до получения расписки – 15 минут.

	13
	Основание для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток  либо приписок, зачеркнутых слов;

- если Заявление и прилагаемые к нему документы исполнены карандашом, не поддаются прочтению, содержат нецензурные или оскорбительные выражения;

- отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя;

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.  

В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям:

- если в Заявлении (приложение 1 к Регламенту) заявителем не указана информация (сведения о проведенных работах по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, сведения о выданном разрешении на строительство, сведения о лице, осуществляющем строительство или о представителе лица, осуществляющего строительство), необходимая для заполнения акта освидетельствования;

- если в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме; 

- установление факта, что в результате проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства площадь жилого помещения не увеличивается, либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством РФ. 

	14
	Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем

	Для предоставления муниципальной услуги заявители подают в МКУ МФЦ «Мои документы» заявление о выдаче акта освидетельствования (приложение 1 к Регламенту).

 К заявлению прилагается копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал.

 К заявлению может быть приложен документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости).

	15
	Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении других органов
	-

	16
	Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем  необходимо для обращения за получением услуги  в электронной форме
	- форма заявления прилагается;

- форма акта освидетельствования прилагается;



	17
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги
	Муниципальная услуга представляется бесплатно.

	18
	Показатели доступности и качества услуги
	Показателями доступности и качества муниципальной услуги является соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей. 

	19
	Информация о внутриведомственных и межведомственных процедурах
	Межведомственного взаимодействия нет.

	20
	Сведения о допустимости и порядке досудебного обжалования решений и действий органа, предоставляющего услугу
	Действия (бездействие) сотрудника, ответственного за подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, могут быть обжалованы: 

- Главе города Коврова т. 31135, каб. 206; 

- заместителю главы администрации т. 35173, каб. 204; 

- начальнику УСиА т. 30257, каб. 308.
       Предметом обжалования может быть: 

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 - нарушение срока предоставления муницип. услуги;

 - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами РФ,нормативными правовыми актами субъектов РФ,муниципальными правовыми актами для предоставления муницип. услуги;

 - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами;

 - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

 - отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;

 - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

	21
	Дата и основание внесения изменений в сведения об услуге …
	

	22
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	Межведомственного взаимодействия нет.


                                                                              Главе администрации г. Коврова
                                                                        ________________________________

                                                                          от _____________________________

                                                          сведения о застройщике или заказчике(фамилия, имя, отчество,                                                                                                                    

                                                                        ________________________________

                                                                  паспортные данные, место проживания, телефон/факс)                                      
                                                                     ________________________________

                                                                  (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о                                   

                                                                     ________________________________

                                                              представительстве - заполняется при наличии представителя                                      

                                                                         ________________________________

                                                                                         застройщика или заказчика

Заявление
на выдачу акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 27.11.2010 N 937 "О внесении  изменений в Правила направления средств  (части средств) материнско-го (семейного) капитала на улучшение  жилищных условий"  
прошу выдать акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного  строительства  (монтаж фундамента,  возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции  объекта индивидуального  жилищного  строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством РФ, на объект капитального стро-ительства (объект индивидуального жилищного  строительства)

__________________________________________________________________

          (наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________

     (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение

__________________________________________________________________

                                                                  работ по реконструкции)

Сведения о выданном разрешении на строительство _____________________

                                                      (номер, дата выдачи разрешения,

__________________________________________________________________

 наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

Сведения о лице, осуществляющем строительство (представителе лица,

осуществляющего строительство) ___________________________________

                                                                                                 (нужное подчеркнуть)

__________________________________________________________________

 (наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,

__________________________________________________________________

   почтовые реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество,

__________________________________________________________________

           паспортные данные, место проживания, телефон/факс - для физических лиц,

__________________________________________________________________

                                               номер и дата договора)

__________________________________________________________________

                   (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

__________________________________________________________________

             заполняется при наличии представителя лица,  осуществляющего строительство)

К заявлению прилагаются:

Дополнительно представляю (в соответствии с приказом  Министерства

регионального развития РФ от 17.06.2011 N 286 "Об утверждении формы   документа,  подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента,  возведение  стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта    индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее  чем  на  учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в   соответствии  с жилищным законодательством РФ):

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

________ ______________________________________  _________________

 (дата)            Ф.И.О.,         должность                                    подпись, печать
Принял: специалист МКУ МФЦ «Мои документы»____________________

                                                                                           Ф.И.О.

УТВЕРЖДАЮ

(наименование органа местного самоуправления)

 (уполномоченное лицо на проведение

освидетельствования)

	“
	 
	”
	 
	20
	 
	г.


АКТ

освидетельствования  проведения основных работ по строительству

 (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, 
в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых  помещений)

реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную

норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии

с жилищным законодательством Российской Федерации
г. Ковров                                                                                «_____»  ________________ 20___ г.

Объект индивидуального жилищного строительства _____________________________ 

(наименование,
находится по адресу: _____________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,
почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)

состоит из следующих конструкций: ________________________________________________
________________________________________________________________________________

 (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение  кровли или  проведение работ по  

                                                                                 реконструкции)
Сведения о застройщике или заказчике (представителе застройщика или заказчика)

(нужное подчеркнуть)

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество,

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

 паспортные данные, место проживания, телефон/факс

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве - заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)

Сведения о выданном разрешении на строительство _____________________________
(номер, дата выдачи разрешения,
________________________________________________________________________________

 наименование органа исполнительной власти или органа

________________________________________________________________________________

местного самоуправления, выдавшего разрешение)

Сведения о лице, осуществляющем строительство (представителе лица, осуществляющего строительство) __________________________________________________

                             наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, 

________________________________________________________________________________
ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц;

________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

________________________________________________________________________________

место проживания, телефон/факс - для физических лиц,

________________________________________________________________________________
(номер и дата договора)

________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве - заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство)

________________________________________________________________________________

а также иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта индивидуального жилищного строительства:

(наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве)

Настоящий акт составлен о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции:
________________________________________________________________________________

 (перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального стр-ва

2. Наименование проведенных работ:

2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства
________________________________________________________________________________

 (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства: ___________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
 (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,  возведение кровли)

В результате проведенных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается на _______ кв.м и после сдачи объекта в эксплуатацию должна составить _______ кв. м.

3. Даты:    начала работ "___" _________ 20___ г.;  окончания работ " ___" _________ 20___ г.
4. Документ составлен в __3__ экземплярах.
Приложения:

________________________________________________________________________________

5. Подписи:
Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

________________________________                                  _______________________________

               (ФИО застройщика)                                                                                                        подпись

________________________________                                  _______________________________
               (ФИО застройщика)                                                                                                        подпись

Иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)
________________________________________________________________________________

                    (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                  подпись

________________________________________________________________________________

                   (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                    подпись

