ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КОВРОВА ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ №984 от 23.05.2011г.

Об утверждении Административного Регламента Управления образования  администрации  города  Коврова по реализации  переданных  отдельных государственных полномочий Владимирской области по  исполнению мер социальной поддержки, направленных на воспитание и обучение  детей-инвалидов дошкольного возраста в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и по  социальной поддержке детей-инвалидов дошкольного возраста

В целях эффективного и качественного исполнения муниципальным  образованием город Ковров переданных отдельных государственных полномочий Владимирской области по обеспечению мер социальной поддержки детей-инвалидов дошкольного возраста, на основании Устава города Коврова постановляю:
1. Утвердить Административный Регламент Управления образования администрации города Коврова по реализации переданных отдельных государственных полномочий Владимирской области по исполнению мер социальной поддержки, направленных на воспитание и обучение  детей-инвалидов дошкольного возраста в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного  образования, и по социальной поддержке детей-инвалидов дошкольного возраста (Приложение).

2. Признать  утратившим  силу  п. 1.12  Постановления   Главы муниципального образования город Ковров Владимирской области «Об утверждении административных регламентов» от 05.12.2007 г. № 2091.

3. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на начальника Управления образования администрации города Коврова В.Н. Баластаева.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте Управления образования администрации города Коврова.

Глава города








 В.Р.Кауров

Приложение

к Постановлению Администрации города Коврова

№984 от 23.05.2011г.
Административный Регламент

Управления образования администрации города Коврова по реализации переданных отдельных государственных полномочий Владимирской области по исполнению мер социальной поддержки, направленных на воспитание и обучение детей-инвалидов дошкольного возраста в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и по социальной поддержке детей-инвалидов дошкольного возраста
1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный Регламент подготовлен в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» от 11.11.2005 г. №679, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) по реализации отнесенных к ведению муниципального образования г. Ковров отдельных государственных полномочий Владимирской области (далее государственных полномочий) по обеспечению мер социальной поддержки детей - инвалидов дошкольного возраста (далее детей - инвалидов).

1.2. Исполнение переданных государственных полномочий осуществляет Управление образования в соответствии с нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации;
· Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ с изменениями и дополнениями;
· Закон Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 г. №3266-1 с последующими изменениями и дополнениями;
· Федеральный закон «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» от 24.11.1995 г. №181-ФЗ с последующими изменениями и дополнениями;
· Федеральный закон «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросу о гражданах с ограниченными возможностями здоровья» от 30.06.2007 г. №120-ФЗ;
· Закон Владимирской области «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Владимирской области по исполнению мер социальной поддержки, направленных на воспитание и обучение детей-инвалидов дошкольного возраста в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и по социальной поддержке детей-инвалидов дошкольного возраста» от 05.12.2005 №184-ОЗ с последующими изменениями и дополнениями;
· Постановление Губернатора Владимирской области «О мерах по реализации Закона Владимирской области «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Владимирской области по исполнению мер социальной поддержки, направленных на воспитание и обучение детей-инвалидов дошкольного возраста в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и по социальной поддержке детей-инвалидов дошкольного возраста» от 29.12.2007 г. №976;
· Постановление Губернатора Владимирской области от 14.04.2009 N 288 «О внесении изменения в постановление Губернатора Владимирской области от 29 декабря 2007 года N 976 «О мерах по реализации Закона Владимирской области «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Владимирской области по исполнению мер социальной поддержки, направленных на воспитание и обучение детей-инвалидов дошкольного возраста в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и по социальной поддержке детей-инвалидов дошкольного возраста»;
· Постановление Главы муниципального образования г. Ковров от 24.06.2009 № 1209 «Об исполнении постановления Губернатора Владимирской области от 14.04.2009 №288»;

· Постановление Главы муниципального образования г. Ковров от 11.09.2009 №1763 «Об обеспечении мер социальной поддержки и прав на образование детей-инвалидов дошкольного возраста».
1.3. Основными направлениями работы по исполнению переданных государственных полномочий по обеспечению мер социальной поддержки детей - инвалидов являются:

1.3.1. обеспечение и осуществление надлежащим образом государственных полномочий по исполнению мер социальной поддержки детей - инвалидов в соответствии с законодательством Владимирской области;

1.3.2. обеспечение целевого использования финансовых средств субвенций, выделяемых из областного бюджета на осуществление государственных полномочий.
1.4. При исполнении государственных полномочий по обеспечению мер социальной поддержки детей - инвалидов Управление образования осуществляет взаимодействие со следующими органами и организациями:

1.4.1. администрация Владимирской области;

1.4.2. Департамент образования администрации Владимирской области;

1.4.3. финансовое управление администрации г. Коврова;

1.4.4. территориальный отдел социальной защиты населения;

1.4.5. муниципальные дошкольные образовательные учреждения г. Коврова.

1.5. Право на социальную поддержку в виде ежемесячной денежной компенсации имеют дети-инвалиды дошкольного возраста до момента их зачисления в первый класс общеобразовательных учреждений, реализующих программы начального общего образования, но не позже достижения ими возраста 8 лет. Денежная компенсация выплачивается родителям (законным представителям) детей-инвалидов.
1.6. Результатом исполнения государственных полномочий по обеспечению мер социальной поддержки детей – инвалидов является перечисление Централизованной бухгалтерией Управления образования денежной компенсации в размере, предусмотренном областным законодательством, родителям (законным представителям) на лицевые счета, открытые в финансово - кредитных учреждениях.

2. Требования к порядку предоставления государственной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги.

2.1.1. Информирование о предоставлении государственной услуги осуществляется:

- в Управлении образования администрации города Коврова, расположенного по адресу: 601900, г. Ковров, ул. Первомайская, 32, каб.№205, на личном приёме (вторник с 14.00 до 17.00, четверг с 08.00 до 13.00) или по телефону 2-18-71 специалистами отдела дошкольного и дополнительного образования;

- путем размещения информации на стенде в здании Управления образования и на официальном сайте Управления образования http://www.edukovrov.ru;

- посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации;

- непосредственно в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях на информационных стендах, на родительских собраниях, встречах заведующего и воспитателей с родителями (законными представителями) воспитанников;

- иным способом, позволяющим осуществлять информирование

2.1.2. Информация о предоставлении государственной услуги должна содержать сведения:

· о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления государственной услуги;

· о порядке предоставления государственной услуги;

· о перечне документов для предоставления государственной услуги;

· о должностных лицах, ответственных за предоставление государственной услуги;

· о графике приема получателей государственной услуги;

· об основаниях для отказа в предоставлении государственной услуги;

· о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих государственную услугу.

2.1.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан работник управления образования подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления образования, фамилии, имени и отчества работника управления образования, принявшего телефонный звонок.

При невозможности работником Управления образования, принявшим звонок, дать ответ на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован на другое лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить запрашиваемую информацию.

2.1.4. Получатели государственной услуги, предоставившие документы на получение мер социальной поддержки детей-инвалидов дошкольного возраста, в обязательном порядке информируются работниками Управления образования:

- об основаниях предоставления государственной услуги;

- об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги.

2.2. Порядок получения консультаций (справок) о государственной услуге.

2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления государственной услуги предоставляются специалистами отдела дошкольного и дополнительного образования и работниками централизованной бухгалтерии Управления образования, уполномоченными на ее исполнение.

2.2.2. Консультирование заинтересованных лиц осуществляется в виде индивидуального либо публичного консультирования.

2.2.3. Консультирование проводится в письменной или устной форме.

2.2.4. Индивидуальное устное консультирование осуществляется при обращении заинтересованного лица за консультацией лично либо по телефону. Время получения ответа на индивидуальном устном консультировании не может превышать 20 минут, по телефону – 10 минут.

2.2.5. Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации – радио, телевидения, а также путем проведения встреч с родителями (законными представителями) в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях.

2.2.6. Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации (размещения) информационных материалов в газетах и на официальном сайте Управления образования.

2.2.7. Публичное консультирование осуществляется также путем размещения материалов на информационных стендах.

2.3. Для получения компенсации родителем (законным представителем) предоставляются следующие документы:

2.3.1. заявление на предоставление компенсации;

2.3.2. паспорт;

2.3.3. копия свидетельства о рождении ребенка;

2.3.4. справка с места жительства или отметка о регистрации ребенка на свидетельстве о рождении;

2.3.5. справка медико-социальной экспертизы об инвалидности ребенка;

2.3.6. копии документов, подтверждающих законное представительство ребенка (выписка из решения органа опеки и попечительства об установлении над ребенком опеки (попечительства), либо договор о передаче ребенка (детей) в семью).

Не предоставление перечисленных документов в полном объёме является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

2.4. Государственная услуга предоставляется получателю бесплатно.

2.5. Приём получателей государственной услуги осуществляется в порядке общей очереди в здании Управления образования, расположенном по адресу: 601900, г. Ковров, ул. Первомайская, 32, каб.№205, во вторник с 14.00 до 17.00 и в четверг с 08.00 до 13.00. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на получение государственной услуги не должно превышать 20 минут.

2.6. Требования к оборудованию мест предоставления государственной услуги.

2.6.1. Управление образования расположено в отдельно стоящем здании.

2.6.2. Прием получателей государственной услуги осуществляется специалистами отдела дошкольного и дополнительного образования и работниками централизованной бухгалтерии Управления образования, уполномоченными на ее исполнение, на своем рабочем месте.

2.6.3. На информационных стендах на видном месте в помещении Управления образования находятся схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников управления образования.

2.6.4. Кабинет приема получателей государственной услуги оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника управления образования, осуществляющего прием.

2.6.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о получателях государственной услуги одним работником Управления образования одновременно ведется прием только одного получателя государственной услуги. Одновременное консультирование одним работником Управления образования двух и более получателей государственной услуги не допускается.

3. Административные процедуры

Последовательность административных процедур Управления образования по исполнению переданных государственных полномочий Владимирской области по обеспечению мер социальной поддержки детей - инвалидов:
3.1. Субвенция предоставляется в соответствии со сводной бюджетной росписью областного бюджета в пределах лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных Департаменту образования администрации Владимирской области (далее - Департамент).
3.2. Департамент в установленном порядке перечисляет субвенцию на социальную поддержку детей - инвалидов бюджету муниципального образования город Ковров.
3.3. Субвенция поступает на счет территориального органа Управления Федерального Казначейства Минфина России, открытый для исполнения бюджета.
3.4. Ежемесячное начисление Централизованной бухгалтерией Управления образования денежной компенсации в размере, предусмотренном областным законодательством, компенсация выплачивается родителям (законным представителям) до момента зачисления ребенка в первый класс общеобразовательных учреждений, реализующих программы начального общего образования, но не позже достижения им возраста 8 лет, на основании утвержденного порядка ведения регистра учета детей - инвалидов, имеющих право на получение ежемесячной денежной компенсации, и приказа Управления образования.
3.5. Осуществление Централизованной бухгалтерией Управления образования ежемесячной выплаты компенсации в текущем месяце.
3.6. Выплаты производятся путем зачисления средств на лицевые счета получателей, открытые в финансово - кредитных учреждениях.
3.7. Оплата расходов по зачислению ежемесячной денежной компенсации финансово - кредитными учреждениями производится за счет субвенции согласно договорам.
3.8. Предоставление Управлением образования Департаменту необходимой информации, отчетности, связанной с осуществлением государственных полномочий, а также с использованием выделенных на эти цели финансовых средств ежемесячно, до 5 числа месяца, следующего за отчетным.
3.9. Исполнение Управлением образования письменных предписаний органов государственной власти по устранению нарушений, допущенных по вопросам осуществления государственных полномочий.

4. Контроль и показатели эффективности реализации

государственных полномочий
4.1. Контроль за соблюдением сроков и последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению Управлением образования государственных полномочий по обеспечению мер социальной поддержки детей-инвалидов осуществляется Департаментом путем проведения проверок отчетности о произведенных расходах, запросов необходимых документов и информации об исполнении государственных полномочий, предусмотренных законодательством Владимирской области.
4.2. Персональная ответственность за своевременное и качественное выполнение переданных государственных полномочий возлагается на главного бухгалтера Централизованной бухгалтерии Управления образования.
4.3. Показателями эффективности деятельности Управления образования по выполнению переданных государственных полномочий по обеспечению мер социальной поддержки детей - инвалидов являются: обеспечение доступности дошкольного образования для детей-инвалидов дошкольного возраста; увеличение удельного веса численности детей дошкольного возраста с ограниченными возможностями здоровья, получающих образовательные и коррекционные услуги; своевременное оказание методической, диагностической и консультативной помощи семьям, имеющим детей - инвалидов.
5. Условия и порядок прекращения осуществления переданных

государственных полномочий по исполнению мер социальной
поддержки детей-инвалидов
5.1. Исполнение государственных полномочий может быть прекращено в случае вступления в силу федерального закона, закона Владимирской области, в связи с которыми реализация государственных полномочий становится невозможной.
5.2. Исполнение государственных полномочий может быть прекращено или приостановлено по следующим основаниям:

5.2.1. в случае выявления фактов нарушений требований действующего законодательства;

5.2.2. по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством.
5.3. Порядок возврата финансовых средств, переданных органам местного самоуправления для осуществления государственных полномочий по обеспечению мер социальной поддержки детей - инвалидов, определяется законом области.
6. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица
Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении переданных государственных полномочий по обеспечению мер социальной поддержки детей - инвалидов определяется в соответствии с действующим законодательством.

С заявлениями по обжалованию действия (бездействия) должностного лица граждане могут обратиться в Управление образования (тел. 3-18-42, 2-18-71), в администрацию г. Коврова (тел. 3-46-52) и в департамент образования администрации Владимирской области (тел. (84922) 32-55-34).

Приложение

к Административному Регламенту Управления образования администрации г. Коврова по исполнению переданных отдельных государственных полномочий Владимирской области по обеспечению мер социальной поддержки детей - инвалидов дошкольного возраста
Блок-схемы 
последовательности действий Управления образования  

администрации  г. Коврова по исполнению отдельных государственных полномочий по обеспечению мер социальной поддержки детей-инвалидов дошкольного возраста.

Условные обозначения


                                           Начало или завершение административной процедуры

                                                 

                                            Операция, действие, мероприятие


                                              Ситуация выбора, принятие решения

Используемые сокращения:

Компенсация – ежемесячная денежная компенсация в размере, предусмотренном областным законодательством, с месяца назначения пенсии по инвалидности

Заявитель – родитель (законный представитель)  ребенка

УО – управление образования администрации г. Коврова

ЦБ УО – централизованная бухгалтерия управления образования администрации г. Коврова;
Специалист – специалист управления образования администрации г. Коврова, осуществляющий прием заявителей, ведение регистра.
Блок-схема общей структуры последовательности действий по исполнению отдельных государственных полномочий по обеспечению мер социальной поддержки детей-инвалидов дошкольного возраста.


                                               Нет                                                                                              Да
                  Да                                                    Нет
    Нет
                                               Да                                                                         


Начало исполнения полномочий: 


информирование граждан, проживающих на территории г. Коврова о мерах социальной поддержки детей-инвалидов и органах, где они могут получить соответствующую консультацию





Заявитель обращается с комплектом необходимых документов


в  Управление образования 





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Специалист Управления образования осуществляет проверку документов: установление подлинности, а также оснований для отказа, приостановления или предоставления компенсации 





Невозможно устранить  препятствия.





Специалист Управления образования уведомляет заявителя о наличии препятствий и предлагает принять меры по их устранению 





Внесение в регистр получателей компенсации.


Передача информации в Департамент 


Издание приказа по Управлению образования.





Заявитель согласен? 





Специалист предупреждает  о препятствии.





Перечисление Централизованной бухгалтерией Управления образования денежных средств на счета получателей.





Специалист указывает перечень препятствий, предлагает устранить их 





Завершение исполнения государственных полномочий.





Отказ от предоставления компенсации.





Представление дополнительных документов
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