 Информация (сведения) для внесения в Реестр муниципальных услуг в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации города Коврова, утвержденным постановлением администрации г.Коврова № 1840 от 25.08.2011:
	1
	Наименование услуги 
	Установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями

	2
	Уникальный реестровый номер услуги
	-

	3
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Администрация города Коврова 

(муниципальная тарифная комиссия)

	4
	Наименование органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги
	-

	5
	Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги 
	- Устав муниципального образования город Ковров, утвержденный решениями Ковровского городского Совета народных депутатов от 15.06.2005 №100, от 29.07.2005 №143

- Федеральный закон РФ от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

- Решение Совета народных депутатов города Коврова от 26.01.2011 №22 «Об утверждении Положения о разграничении полномочий, предоставленных органам местного самоуправления муниципального образования город Ковров в области регулирования тарифов и надбавок организаций жилищно-коммунального комплекса и об определении порядка установления тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений города Коврова»

- Постановление администрации города Коврова от 07.04.2011 №573 «Об утверждении «Положения о муниципальной тарифной комиссии г.Коврова»

	6
	Способы предоставления услуги
	Утвержденные тарифы доводятся до заявителей лично, либо направляется уведомление с муниципальным правовым актом или отказом в оказании услуги по почте

Информирование по процедуре исполнения услуги производится: 

- по телефону,

- по письменным обращениям,

- при личном обращении заявителя,

- на сайте администрации города Коврова.

Установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, осуществляется при рассмотрении обоснованности расчетов тарифов.

	7
	Описание результатов предоставления услуги
	Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации города Коврова об утверждении тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями.

	8
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам (муниципальным предприятиям и учреждениям города Коврова).

	9
	Сведения о местах информирования о правилах предоставления услуги
	В администрации г.Коврова по адресу: ул. Краснознаменная, д.6, г. Ковров, Владимирская область, 601900. 

Электронный адрес: kovrov@kovrov.ru. 

Телефон: 8 (49232) 3-09-21

Информация о месте нахождения и графике работы администрации города Коврова, почтовом адресе, контактных телефонах размещена также на сайте администрации города Коврова: kovrov-gorod.ru

	10
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	Общий срок предоставления услуги составляет 30 рабочих дней.

	11
	Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано
	В день поступления или в первый рабочий день при поступлении заявления в нерабочее время.

	12
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично
	15 минут

	13
	Основание для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги
	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- предоставление неполного пакета документов;

- предоставление искаженной, недостоверной информации;

- отсутствие экономических, правовых и других оснований для рассмотрения документов;
- необоснованное обращение об изменении тарифов чаще двух раз в год.


	14
	Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем
	Для исполнения муниципальной услуги необходимо предоставить следующие документы:
-  заявление об установлении тарифов
 -  пояснительная записка, в которой указывается и обосновывается необходимость изменения уровня тарифов;

 - копии учредительных документов, лицензии на избранный вид деятельности;

 - приказ об учетной политике муниципального предприятия и  учреждения;

 - штатное расписание, расчеты нормативной численности, фонда оплаты труда, подписанные и согласованные в установленном порядке;

 -  положение об оплате труда и премировании;

 -  уведомление о размере страховых взносов на обязательное страхование от несчастных случаев, единого социального налога;

 - основные технико-экономические показатели деятельности субъекта ценообразования за предшествующий период, согласно формам статистической и бухгалтерской отчетности, включая баланс предприятия с его расшифровками;

 -  нормативную документацию, утвержденную в установленном порядке, подтверждающую трудоемкость, нормы времени на выполнение услуг;

 - подробные расшифровки по всем статьям затрат с предоставлением подтверждающих документов (копии платежных документов, договоров, счетов и т.д.);

 - документы или материалы, подтверждающие размер стоимости сырья, материалов и запасных частей, применяемых при выполнении или оказании платных услуг;

-   расчет амортизационных отчислений;

 -   расчет тарифов на услуги;

 -   сравнительный анализ  уровня проектируемых и действующих тарифов;

 -  проект прейскуранта тарифов на услуги;

 - расчет минимальной прибыли, включаемой в тарифы, необходимой для обеспечения нормальной хозрасчетной деятельности субъектов ценообразования, но не выше предельно установленной на регулируемые виды деятельности;

- мониторинг платы за аналогичную услугу на территории муниципального образования город Ковров.
- калькуляцию декларируемых тарифов, согласованную с главным распорядителем кредитов, по отношению к соответствующему муниципальному учреждению города Коврова.

	15
	Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении других органов
	-

	16
	Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем  необходимо для  обращения за получением услуги   в электронной форме
	Форма заявления прилагается.

	17
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги
	Муниципальная услуга представляется бесплатно.

	18
	Показатели доступности и качества услуги
	Показатель доступности - муниципальная услуга реализуется по заявлению юридических лиц (муниципальных предприятий и учреждений), обеспечивающих предоставление платных услуг на территории муниципального образования город Ковров.
Показатель качества – отсутствие нарушений регламента по исполнению данной муниципальной услуги.

	19
	Информация о внутриведомственных и межведомственных процедурах
	Межведомственного взаимодействия нет.

	20
	Сведения о допустимости и порядке досудебного обжалования решений и действий органа, предоставляющего услугу
	Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) специалистов  Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

   Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может быть: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба заявителя на решение или действие (бездействие)  подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в адрес Главы города, а также может быть принята при личном приеме заявителя.



	21
	Дата и основание внесения изменений в сведения об услуге …
	Постановление администрации г.Коврова Владимирской области от 24.09.2013 № 2235

	22
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	Межведомственного взаимодействия нет.


Заместитель Главы администрации,

начальник Управления экономики,     
имущественных и земельных отношений                                                          

Приложение  
Форма заявления о предоставлении услуги

Главе муниципального образования город Ковров
____________________________________________
от ____________________________________________

(организационно-правовая форма и наименование организации)

Место нахождения: ____________________________________________
(почтовый адрес) _______________________________________________

(юридический адрес)

Контактные телефоны и факс: ____________________

Адрес электронной почты: _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ТАРИФОВ 

_____________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)

в лице ________________________________________________________, действующего на 

                                  (должность, Ф.И.О. полностью)
основании ___________________________________________________________________,

                                                (наименование документа)

просит установить тарифы на____________________________________________________
                                           (наименование услуги (услуг), на которую устанавливается тариф)

К заявлению прилагаем обосновывающие материалы на _______________ листах.

Руководитель организации: _____________________________________________________
                                                    (должность, подпись Ф.И.О.)

М.П.

